[1] Metadaten festlegen

Meniileiste: Datei > Eigenschaften

Dokumenteigenschaften x

Beschreibung  Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert Erweitert

Beschreibung

Datei: Neues Dokument.pdf

Titel: |

Verfasser: ||

Thema: |

Stichwérter:

Abb. 7 Dialog Dokumenteigenschaften

Alle erforderlichen Metadaten kénnen Sie im Dialog Dokumenteigenschaften festlegen.
Das heift, alle nachfolgend genannten Reiter finden Sie in diesem Dialog.

Dokumenttitel festlegen

Reiter: Beschreibung

1. Tragen Sie im Feld Titel den Titel Ihres Dokuments ein.

2. Die weiteren Felder brauchen Sie nicht auszufullen.
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xmp-ldentifier hinzufliigen

Reiter: Beschreibung >Schaltflache Zusatzliche Metadaten...

Beschreibung | Neues Dokument.pdf

Beschreibung )
Beschreibung Erweitert
[DF Rl Erweitert

3. XMP Core-Eigenschaften (xmp, http://ns.adobe.com/xap/1.0/)

U +- PDF-Eigenschaften (pdf, http://ns.adobe.com/pdf/1.3/)

+- Dublin Core-Eigenschaften (dc, http://purl.org/dc/elements/1.1/)
Verfas

Tha

Abb. 8 Dialog zum Hinzufiigen des xmp-Identifier.

Mit dem xmp-Identifier kdnnen assistive Technologien, wie zum Beispiel ein Screenreader,
erkennen, dass das PDF barrierefrei aufbereitet worden ist und kénnen entsprechend
reagieren.

1. Reiter Beschreibung: Nutzen Sie die Schaltflache Zusatzliche Metadaten...
Hiermit 6ffnet sich der Dialog Neues Dokument (Abb. 8).
Wahlen Sie zunachst die Option Erweitert.

Nutzen Sie nun die Schaltflache Anhé@ngen.

i & W N

Hierdurch 6ffnet sich der Datei-Explorer. Wahlen Sie den Speicherort der
xmp-Datei mit dem Identifier aus.

6. Zuruck im Adobe Acrobat Dialog: Mit der Schaltflache OK schlieBen Sie das
Dialogfenster.

Sie haben noch keine xmp-Datei?

Kein Problem! Die xmp-Datei wird auf verschiedenen Seiten zum Herunterladen
angeboten. Zum Beispiel:

e accessible-pdf.info, im Abschnitt ,Manueller L6sungsweg in Acrobat”
(https://accessible-pdf.info/de/tutorials/general/pdf-ua-identifier-is-missing/)

e taggedpdf.com, im Abschnitt ,Suggestion”
(https://taggedpdf.com/508-pdf-help-center/pdfua-identifier-missing/)

Selbstverstandlich haben wir die Seriositat der vorgeschlagenen Links geprift, aber fir
deren Sicherheit und Aktualitat kdnnen wir nicht garantieren!
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Sicherheitseinstellungen priifen

Reiter: Sicherheit

Dokumenteinschrankungen - Zusammenfassung
Drucken: Zuldssig
Andern des Dokuments:  Zulassig
Dokumentzusammenstellung: Zuldssig

Kopieren von Inhalt:  Zuldssig

Kopieren von Inhalt flir Barrierefreiheit:  Zuldssig

Seitenentnahme: Zuldssig
Kommentieren: Zuldssig
Formularfelder ausfillen: Zuldssig
Unterschreiben:  Zuldssig

Vorlagenseiten erstellen:  Zuldssig

Abb. 9 Die Sicherheitseinstellungen miissen das Kopieren von Inhalt fiir Barrierefreiheit zulassen.

Prifen Sie, ob in den Sicherheitseinstellungen mindestens die Option Kopieren von Inhalt
fiir Barrierefreiheit auf Zuldssig steht. Andernfalls muissen Sie die Einstellungen anpassen.

Die einfachste Losung:

1. Wahlen Sie in der Ausklappliste Sicherheitssystem die Option Keine Sicherheit.

Wenn Sie die Sicherheitseinstellungen differenzieren moéchten:

Sicherheitssystem: | Keine Sicherheit w

Keine Sicherheit
Kann geofinet werden durch _

Zertifikatsicherheit
Adobe Experience Manager-Dokumentsicherheit

Abb. 10 Kennwort fiir ein PDF hinterlegen.

1. Wahlen Sie in der Ausklappliste die Option Kennwortschutz.
2. Es offnet sich das Dialogfenster Kennwortschutz - Einstellungen.

3. Im Bereich Berechtigungen wahlen Sie die Option Einschrankungen flr Bearbeitung
und Drucken des Dokuments.
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4. Wahlen Sie nun die Option Textzugriff fir Bildschirmlesehilfen flir Sehbehinderte.

Dokumenttitel einblenden

Reiter: Ansicht beim Offnen

Fensteroptionen

[ ] Fenster an erste Seite anpassen
[ ] Fenster auf Bildschirm zentrieren

[ ]1m Vollbildmodus &ffnen

Einblenden: |{Mel0nlEiagE e

Abb. 11 Dokumenttitel einblenden.

Im Bereich Fensteroptionen im Dropdown-Menu Einblenden die Option Dokumenttitel
auswahlen.

In diesem Reiter kdnnen Sie weitere Einstellungen auswahlen, die eine verbesserte
Zuganglichkeit unterstiitzen. Hierzu gehoren:

1. Navigationsregisterkarte: Lesezeichen-Fenster und Seite

2. Seitenlayout: Einzelne Seite, fortlaufend.

Dokumentsprache festlegen

Reiter: Erweitert

Leseoptionen

Bund; | Links A

Sprache: Deutsch ~

Abb. 12 Dokumentsprache festlegen

Damit ein Screenreader lhr PDF in der richtigen Sprache ausgibt, legen Sie die von lhnen
genutzte Sprache fest.

1. Im Bereich Leseoptionen die passende Sprache auswahlen.
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